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2547 SAYILI KANUNUN 40/a MADDESI GEREGINCE DERS GOREVLENDIRILMESI IS AKIS SEMASI

PUKO
DONGUSU SORUMLU
Sorumlu
Planlama Ogretim
Elemant
Sorumlu
Planlama
Personel
Kontrol Sorumlu
Etme Personel
Sorumlu
Uygulama Personel
Sorumlu
Uygulama Personel
Uygulama Sorumlu
Personel

IS AKISI

BASLANGIC

Ogretim Elemami; Doénem icerisinde verilen ve
verilebilecek olan biitiin dersleri, Doktora, Yiiksek
Lisans ve Damsmanliklar1 Enstitiimiiz tarafindan
gonderilmis olan 40/a Excel Tablosuna istenilen
tarihe kadar uygun bir sekilde doldurulur.

Boliimden konu ile ilgili Anabilim Dal Kurul karari
ve Ogretim Elemam tarafindan beyan edilen 40A
ders gorevlendirmesi iist yazi ile Miidiirliigiimiize
gonderilir.

Anabilim
Dalindan
gelen formlar
Miidiirliigiimiizde
kontrol edilir.

Formu dolduran
Ogretim Elemaninin
kadrosunun bulundugu
fakiilteden muvafakat
istenir.

Anabilim Dalina
tekrar diizenlenmesi
icin iade edilir.

Fakiilteden gelen Yonetim Kurulu, muvafakat
yazisi ve ekleri Enstitiimiiz Yonetim Kuruluna
alinarak Rektorliigiin istedigi formda evraklar
gonderilir.

Rektorliikte
gorevlendirmelerin

uygunlugu kontrol
edilir.

Gorevlendirmeler Ek Ders Formu ile eslestirilir.

FAALIYET / ACIKLAMA

-Donemlik
verilecek derslerin
tablolastirilmasi

-Dersi verecek olan
Ogretim
Elemanindan gelen
teklif yazisinin
ekleri ile birlikte

almmasi

Miidirliigimizden
onay alinmasi

-Miidiirligiimiiziin
Yonetim Kurulunda
degerlendirmesi

-Gorevlendirme
Kararnamesinin
ilgili personele
iletilmesi

-Tlgili personelin
Gorevlendirmeleri
Ek Ders igin
kullanmasi

DOKUMAN / KAYIT

-EBYS Gelen I¢ Yazi

-EBYS Gelen i¢ Yazi

-EBYS

-EBYS

-EBYS

-EBYS/KBS/HYS

MEVZUAT

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y &netmelik

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

HAZIRLAYAN
Adem KURT

KONTROL EDEN
Yicel ALPHAN
Enstitt Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Belgin ARSLAN CANSEVER

Enstiti Mudiiri




