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PUKÖ 

DÖNGÜSÜ 
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İŞ AKIŞI 

 
 
FAALİYET / AÇIKLAMA 

 
 
DOKÜMAN / KAYIT 

 
 
 
 
 
 
 
 

Planlama 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Planlama 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kontrol 
Etme 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Uygulama 
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Uygulama 

 
 
 
 
 

 
Sorumlu 
Öğretim 
Elemanı 

 
 

 
 
 
 
Sorumlu 
Personel 

 
 
 

 
 
 
 
 

   Sorumlu 
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Sorumlu 
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BAŞLANGIÇ 
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Dosyasına 
kaldırılır. 

. Anabilim 
Dalı Kurul 

kararı üst eki ile 
Anabilim 

Dalı 

Başkanlığından üst yazı ile Müdürlüğümüze gönderilir. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
Dosyasına 

kaldırılır. 
 
 
 
 
 

BİTİŞ 

 
 
 
 
 
 

-Dönemlik 
verilecek derslerin 
tablolaştırılması 

 
 
 
 

 -Dersi verecek olan 
Öğretim 
Elemanından gelen 
teklif yazısının 
ekleri ile birlikte 
alınması 

 
 

 
 
 
 
 
Müdürlüğümüzden 
onay alınması 

 
 
 
 
 

 
 
 
-Müdürlüğümüzün 
Yönetim Kurulunda 
değerlendirmesi 

 
 

 
 
 
-Görevlendirme 
Kararnamesinin 
ilgili personele 
iletilmesi 
 

 
 

-İlgili personelin  
Görevlendirmeleri 
Ek Ders için 
kullanması   

  

 
 
 
 
 

 
     -EBYS Gelen İç Yazı 
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-EBYS / KBS / HYS 
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BAŞLANGIÇ 

Öğretim Elemanı; Dönem içerisinde verilen ve 
verilebilecek olan bütün dersleri, Doktora, Yüksek 
Lisans ve Danışmanlıkları Enstitümüz tarafından 
gönderilmiş olan 40/a Excel Tablosuna istenilen 
tarihe kadar uygun bir şekilde doldurulur. 

Bölümden konu ile ilgili Anabilim Dalı Kurul kararı 
ve Öğretim Elemanı tarafından beyan edilen 40A 
ders görevlendirmesi üst yazı ile Müdürlüğümüze 
gönderilir.   

Anabilim  
Dalından  

gelen formlar 
 Müdürlüğümüzde  

kontrol edilir. 

EVET HAYIR
 

Anabilim Dalına 
tekrar düzenlenmesi 

için iade edilir. 

Formu dolduran 
Öğretim Elemanının 
kadrosunun bulunduğu 
fakülteden muvafakat 
istenir. 

Fakülteden gelen Yönetim Kurulu, muvafakat 
yazısı ve ekleri  Enstitümüz Yönetim Kuruluna 
alınarak Rektörlüğün istediği formda evraklar 
gönderilir. 

Rektörlükte 
görevlendirmelerin 
uygunluğu kontrol 

edilir. 

UYGUN 

UYGUN 
DEĞİL 

BİTİŞ 

Görevlendirmeler Ek Ders Formu ile eşleştirilir.  


