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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Egitim Bilimleri Enstitisit Mudiirliigii

Dokiiman No
Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Aydinlik Gelecek” HassaS GﬁreV TeSpit FOl‘mu (Ek' l) Revizyon No
HARCAMA BIRIMI : Egitim Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIRIM : Ana Bilim Dah Bagkanhklar
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
lilo Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi1 Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Egitim &gretimin Tgili madde ve gereklilikleri konusunda | Akademisyen olmak,
aksamasi, bilgilendirilmesi ve gerekli ¢alismalarin | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
2547 Sayili
YViiksekd dretim -Kurumsal hedeflere tamamlanmasi. olmak,
£ ulagsmada aksakliklar -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Kanununun 4. ve . L .
. yasanmasi, .. -Dikkatli ve 6zenli olmak,
1 | 5.maddesinde . Yuksek P S
.. -Kurumsal temsil ve -Gizlilik konusunda bilgi sahibi
belirtilen amag ve -
. yetkinlikte sorunlar olmak,
ilkelere uygun C L .
hareket etmek yasanmast, B -Isin sahiplenilmesi,
-Olusacak hak ve itibar -Insan giicii planlamasini ve
kaybi koordine edilmesini etkin ve
Ders programi ve Egitim-6gretimin Akademik kurul toplantilarinin diizenli verimli yapabiliyor olmak,
ders aksamasi, olarak yapilmasi, 6gretim elemanlari -Zaman yonetimine sahip olmak,
gorevlendirmelerinin | -Kurumsal hedeflerin arasinda koordinasyonun saglanmasi, -Sorun ¢dzebilme yetkinligine
adil, objektif ve yerine getirilememesi, gilincel kontrollerin yapilmasi. sahip olmak,

2 | Ogretim -Olusacak hak kaybi. Yuksek -Koordinasyon yapabilmek,
elemanlarmin bilim -Analitik diistinme, yorumlama ve
alanlarina uygun degerlendirme yetenegine sahip
olarak yapilmasini olmak.
saglamak.

-Anabilim dali ve Kurul toplantilarina katilmasi, mazeret
Enstitii Kuruluna Miidiirliik arast iletisim soz konusu ise Miidiirliige iletmesi ve
3 | katilmak ve gorlis zay1fligi, Yiiksek | yerine vekil tayin etmesi.
bildirmek. -Koordinasyon eksikligi,
-Idari-akademik islerde
Adres EC. Kampiisii Egitim Fakiiltesi Binasi 3. Kat . Telefon 02323115896 Sayfal/6
Bornova / IZMIR Internet Adresi https://egitimbilimleri.ege.edu.tr/
E-Posta egitimbil@mail.ege.edu.tr
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Dokiiman No
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Revizyon Tarihi

Revizyon No

HARCAMA BIiRIMI : Egitim Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BIRIM : Ana Bilim Dah Bagkanhklar
Sira . . . Riskler_ (_Giirevin _Y_erine _ Prosediirii** .
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek _Personelde
Adi Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
aksama..
-Egitim-6gretimin Program ytiriitme kurulu toplantilarinin Akademisyen olmak,
aksamasi, diizenli olarak yapilmasi, 6gretim -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Mevcut dgretim elemanlarindan ders yogunlugu ve verimi | olmak,
Ders dagilimi ile tiyelerine asir1 yiik hakkinda geri bildirim alinmasi, gerekli -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Ana Bilim Dali diismesi, kontroliin yapilmasi. -Dikkatli ve 6zenli olmak,
kadro yapisi -Tim zamanin egitime -Gizlilik konusunda bilgi sahibi
4 | arasindaki esgiidiimii | verilmesinin zorunluluk Orta olmak,
denetlemek ve kadro | haline gelmesi, -Isin sahiplenilmesi,
ithtiyacini -Arastirma ve yayin -Insan giicii planlamasin1 ve
belirlemek. yapmaya gerekli asgari koordine edilmesini etkin ve
zaman ve kaynagin verimli yapabiliyor olmak,
aktarilamamasi, -Zaman yonetimine sahip olmak,
-Olusacak hak kaybi. -Sorun ¢6zebilme yetkinligine
Birim i¢i koordinasyon Periyodik faaliyetlerin zamaninda sahip olmak,
Ana bilim dalinda ve verimin diigmesi, yapilmasini saglamak iizere gerekli -Koordinasyon yapabilmek,
yapilmasi gereken -Glincel islerin talimatlarin verilmesi, gerekli is -Analitik diisiinme, yorumlama ve
se¢im ve zamaninda ve geregince b6limiiniin yapilmasi. degerlendirme yetenegine sahip
5 gorevlendirmelerin | yapilamasi, Orta olmak.
Miidiirliik ile irtibat | -YOnetim zaafi,
kurularak zamaninda | -Kurumsal hedeflere
yapilmasini ulasamama,
saglamak. -Olusacak hak ve itibar
kayb1
Adres EC. Kampiisii Egitim Fakiiltesi Binasi 3. Kat . Telefon 02323115896 Sayfa2 /6
Bornova / [ZMIR Internet Adresi https://egitimbilimleri.ege.edu.tr/
E-Posta egitimbil@mail.ege.edu.tr



https://egitimbilimleri.ege.edu.tr/
mailto:egitimbil@mail.ege.edu.tr

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

TC

EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
Egitim Bilimleri Enstitisit Mudiirliigii

Dokiiman No
Yayin Tarihi
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Aydinlik Gelecek” HassaS GﬁreV TeSpit FOl‘mu (Ek' l) Revizyon No
HARCAMA BIiRiMI : Egitim Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIRIM : Ana Bilim Dah Bagkanhklar
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
lilo Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi1 Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Ogrencilerin basar1 | -Mezun olan 6grenci -Program yiiriitme kurulunun sik stk Akademisyen olmak,
durumlarini izlemek, | profilinde zayiflik, toplanmast, derslerin verimi ile ilgili geri | -Gorevle ilgili mevzuata sahip
bunlarin sonuglarin1 | -Yetersizlik, bildirim alinmasi, ilgili aksakliklarin olmak,
degerlendirmek, -Olusacak itibar kaybi. ¢oziilmesi, boliim i¢inde ¢oziilemeyen -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
5 birim i¢i ve Orta sorunlarin iist birime iletilmesinin -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Midiirlik saglanmasi. -Gizlilik konusunda bilgi sahibi
kapsaminda olmak,
bilgilendirme ve -Isin sahiplenilmesi,
degerlendirme -Insan giicii planlamasini ve
yapmak. koordine edilmesini etkin ve
Ek ders 6demelerinin Ek ders 6demeleriyle ilgili bilgi, belge ve | verimli yapabiliyor olmak,
aksamasi, evrakin zamaninda degerlendirilip, -Zaman yonetimine sahip olmak,
-Bu 6demeleri hesaba tanzim edilip ilgili birime iletilmesinin -Sorun ¢6zebilme yetkinligine
katarak islem ve harcama saglanmasi ve bunun i¢in gerekli sahip olmak,
.. ili [ : -Koordinasyon yapabilmek,
Ek ders ddemeleri ile | YaPan anabilim dalt koordinasyonun yapilmast dinasyon yap
S . Ogretim elemanlarinin -Analitik diisiinme, yorumlama ve
ilgili belgeleri .. - . oy .
O6deme planlarinda .. degerlendirme yetenegine sahip
7 | zamaninda Yuksek
e e aksama yasanmasi, olmak.
Midiirliige b
-Gereksiz 6deme
ulagtirmak.
cezalarina maruz
kalmalar,
-Olusacak hak kaybu,
-Kamu zarariin
olusmasi.
Adres EC. Kampiisii Egitim Fakiiltesi Binasi 3. Kat . Telefon 02323115896 Sayfa3 /6
Bornova / IZMIR Internet Adresi https://egitimbilimleri.ege.edu.tr/
E-Posta egitimbil@mail.ege.edu.tr
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Revizyon Tarihi
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HARCAMA BIRIMI : Egitim Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii

ALT BIRIM : Ana Bilim Dah Bagkanhklar

Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**

lilo Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi1 Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
o . -Egitim hedeflerine Danismanlik hizmetlerinin koordine Akademisyen olmak,
Ogrenci danismanlik Imes odik K topl srevle iloili .
hizmetlerini yapmak ulagamama, edilmesi ve periyodik olarak toplanti, -Gorevle ilgili mevzuata sahip
o . -Bireysel sorunlarin seminer ve ilgili faaliyetlerin yapilmasi. olmak,

8 | ve Ogrencilerle Orta leki al ibeli ol
toplantilar artmasi, -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
diizenlemek -Motivasyon eksikligi, -Dikkatli ve 6zenli olmak,

' -Olusacak hak kaybi. -Gizlilik konusunda bilgi sahibi
-Kurumsal hedeflere Sempozyum, konferans ve panel gibi olmak,
ulasmada sorunlar faaliyetlerin diizenlemesi, diizenlenmesi -1sin sahiplenilmesi,
Bilimsel toplantilar | yasanmasi, i¢cin motivasyonda bulunulmasi, planlama | -Insan giicii planlamasini ve
diizenlemek, -Kurumsal monotonluk, yapilmasi ve ilgili yerlerde yapilmakta koordine edilmesini etkin ve
anabilim dalinin -Arastirma boyutunda olan benzer faaliyetlerden birim verimli yapabiliyor olmak,

9 - o Orta . . . N .
bilimsel arastirma ve | yetersizlik ve zayiflik, personelinin haberdar edilmesi, yayin -Zaman yonetimine sahip olmak,
yayin gliciinii artirict | -Olusacak hak ve itibar yapma ile ilgili bilgilendirme yapilmasi, | -Sorun ¢dzebilme yetkinligine
tesvikte bulunmak. kayb1 ogretim elemanlarina hedef verilerek sahip olmak,

ilgililerin motivasyonunun olusmasinin -Koordinasyon yapabilmek,
saglanmasi -Analitik diisiinme, yorumlama ve
-Egitim ve dgretimin Ogretim elemanlariyla gerekli degerlendirme yetenegine sahip
Smav proeramlarnin aksamasi, toplantilarin yapilmasi, sinav olmak.
10 Prog -Olusacak hak kaybi. Yuksek | programinin zamaninda yapilmasinin
hazirlanmasi. <
saglanmasi ve uygulanmasinin
denetlenmesi.
. -Ana bilim dal1 §gretim Akademik donem basinda gerekli
Akademik yila .
N elemanlar1 arasinda akademik kurul toplantilarinin
11 | baslamadan 6nce o . Orta -
. iletisim ve koordinasyon yapilmasinin saglanmasi.
anabilim dal1 o e
eksikligi,
Adres EU. Kampiisii Egitim Fakiiltesi Binasi 3. Kat Telefon 02323115896 Sayfa4 /6
Bornova / IZMIR internet Adresi https://egitimbilimleri.ege.edu.tr/
E-Posta egitimbil@mail.ege.edu.tr
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HARCAMA BIiRiMI : Egitim Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIRIM : Ana Bilim Dah Bagkanhklar
Sira . . . Riskler_ (_Giirevin _Y_erine _ Prosediirii** .
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek _Personelde
Adi Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
akademik toplantis1 | -Is boliimiiniin geregince
yapmak. yapilamamasi,
-Islerin aksamasi
sonucunda olusacak hak
ve zaman kaybi.
-Akademik kurumsal Her akademik donem sonunda siirecle Akademisyen olmak,
hedeflerden sapma, ilgili egitimsel, sosyal ve ilgili her -Gorevle ilgili mevzuata sahip
-Basibosluk duygusunun bakimdan degerlendirmelerin yapildigi, olmak,
Donem sonu ve goriiniimiiniin ilgili durum, bilgi ve sikayetlerin {ist -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
akademik ve genel olusmasi, birime iletildigi toplantilarin tertip -Dikkatli ve 6zenli olmak,
durum Motivasyon eksikligi, edilmesi. -Gizlilik konusunda bilgi sahibi
degerlendirme -Verim diistkliigi, olmak,
toplantisinin -Olusacak hak ve -Isin sahiplenilmesi,

12 yapilmast. performans kaybi. Orta -1nsaq giicii .planl_an_lasu_n ve
koordine edilmesini etkin ve
verimli yapabiliyor olmak,
-Zaman yonetimine sahip olmak,
-Sorun ¢6zebilme yetkinligine
sahip olmak,

-Koordinasyon yapabilmek,
-Analitik diisiinme, yorumlama ve
degerlendirme yetenegine sahip
olmak.
Adres EC. Kampiisii Egitim Fakiiltesi Binasi 3. Kat . Telefon 02323115896 Sayfa5/6
Bornova / [ZMIR Internet Adresi https://egitimbilimleri.ege.edu.tr/
E-Posta egitimbil@mail.ege.edu.tr
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Aydinlik Gelecek” Hassas GOreV TeSplt FOI'mll (Ek'l) Revizyon No
HARCAMA BIiRIMI : Egitim Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIRIM : Ana Bilim Dah Bagkanhklar
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
lilo Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (AliInmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Almmast Gereken Kontroller ve Tedbirler

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Adi Soyadi Ad1 Soyad ) Ad1 Soyadi
Yiicel ALPHAN Doc¢. Dr. Nedim OZDEMIR Prof. Dr. Belgin ARSLAN CANSEVER
Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiir Yardimecisi Enstitii Miidiirii
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