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Revizyon Tarihi

Aydinlik Gelecek” Hassas Gorev Listesi Formu (Ek-3) Revizyon No
HARCAMA BIRIMI : Egitim Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIM : Ayniyat
Sira Hassas Giirev_i Olan Risk Riskler_ (_Giirevin_Y_erine Prosediirii**
No Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi y Sonuglari) veya Kontroller)
Taginir mallarin -Is¢i Serap KORKMAZ Yiksek -Mali kayip, Kontrollerin dogru yapilmasi.
1 Olcerek sayarak teslim -Menfaat saglama,
almmmasi depoya -Yolsuzluk,
yerlestirilmesi. -Kamu zarar1.
Muayene ve kabul -Is¢i Serap KORKMAZ Yiiksek -Kamu zarari. Kontrollerin ehil kisilerce yapilmasi, islem basamaklarina
islemi hemen uygun hareket edilmesi.
yapilamayan taginirlari
5 kontrol ederek teslim
almak, bunlarin kesin
kabulii yapilmadan
kullanima verilmesini
onlemek.
Tasinirlarin girig ve -Is¢ci Serap KORKMAZ Yiiksek -Kamu zarar1. Tagimirlarin giris, ve ¢ikis, islemleri bekletilmeden aninda
cikisina iligkin yapilmasi, gerekli belge ve cetveller diizenli tutulmasi.
3 kayitlar tutmak,
bunlara iliskin belge
ve cetvelleri
diizenlemek.
Taginirlarin yangina, --Is¢i Serap KORKMAZ | Yiiksek -Kamu zarar1. Kontrollerin dogru yapilmasi, gerekli tedbirlerin alinarak
1slanmaya, bozulmaya, taginirlarin emniyete alinmast.
calinmaya ve benzeri
4 | tehlikelere kars1
korunmasi igin gerekli
tedbirleri almak ve
alinmasini saglamak.
5 Ambar sayimini ve --Is¢i Serap KORKMAZ | Orta -Egitim 0gretimde Stok kontroliiniin belirli araliklarla diizenli tutulmasi.
stok kontroliinii aksama.
Adres EU. Kampiisii Egitim Fakiiltesi Binasi 3. Kat . Telefon 02323115896 Sayfal/2
Bornova / IZMIR Internet Adresi https://egitimbilimleri.ege.edu.tr/
E-Posta egitimbil@mail.ege.edu.tr
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ALT BiRIM : Ayniyat
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N Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
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yapmak, harcama
yetkilisince belirlenen
asgari stok seviyesinin
altina diisen tasinirlari
harcama yetkilisine
bildirmek.

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi1 Gereken Kontroller ve Tedbirler

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Adi Soyadi Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi
Yiicel ALPHAN Doc. Dr. Nedim OZDEMIR Prof. Dr. Belgin ARSLAN CANSEVER
Enstitii Sekreteri Enstitii Miidiir Yardimcis: Enstiti Miidiirii
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