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TC Dokiiman No
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU Yayin Tarihi
L o Egitim Bilimleri Enstitiisit Miudiirligu Revizyon Tarihi
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, . .
Aydinlik Gelecek” Hassas GOreV TeSplt FOI'mll (Ek'l) Revizyon No
HARCAMA BIiRIMI : Egitim Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIM :Ekders
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
lilo Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (AliInmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler

-Birimlerinden gelen ek
ders formlarinin kontrol
edilmemesi,

Enstitiide gorev yapan | -Ilgili biitce tertibinin
personelin ek ders ve | dogrulugunun kontrol
smav tcretleri ile ilgili | edilmemesi,

tahakkuk, bordro -Belgelerin 6deme birimine

Bilgi ve belgelerin zamaninda teslim
edilmesi konusunda daha dikkatli
davranilmasi, gelen formlarin son

-Gorevle ilgili mevzuata hakim olma,
-Gerekli bilgi ve deneyime sahip
olmak,

1 islemlerini yiiriitmek, | zamaninda teslim Yitksek kontro}lermm ilgili mevzuat uyarinca . -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
. . hassasiyetle yapilmasi, ek ders hakkindaki . . .
yazismalarini yapmak, | edilmemesi, S . -Dikkatli ve 6zenli olmak,
o i . mevzuata bilgisine sahip olunmasi, . .
zamaninda ve eksiksiz | -Ek ders 6demelerinin OIS . k . -Zaman yonetimine sahip olmak.
N L. . . degisikliklerin takip edilmesi.
odenmesini saglamak. | gecikmesi,
-Hak kaybi,
-Kamu zararl,
-ldari Para Cezasi.
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Almmast Gereken Kontroller ve Tedbirler
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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