N\ ve Sayisi: 29.01.2026-E.2871303

TC Dokiiman No
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU Yayin Tarihi
L o Egitim Bilimleri Enstitiisiit Miidiirligi Revizyon Tarihi
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, . . .
Aydlnhk Gelecek” HﬁSSﬂS GOI'eV LlSteSl FO rmu (Ek'3) Revizyon No
HARCAMA BIRIMI : Egitim Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIM : Ekders
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
No Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi y Sonuglari) veya Kontroller)
Enstitiide gdrev yapan | Sef Sait KAYA Yiiksek -Birimlerinden gelen ek Bilgi ve belgelerin zamaninda teslim edilmesi konusunda
personelin ek ders ve Is¢i Ilkay TERZIOGLU ders formlarinin kontrol daha dikkatli davranilmasi, gelen formlarin son
sinav Ucretleri ile ilgili edilmemesi, kontrollerinin ilgili mevzuat uyarinca hassasiyetle
tahakkuk, bordro -Ilgili biitge tertibinin yapilmasi, ek ders hakkindaki mevzuata bilgisine sahip
islemlerini yiiriitmek, dogrulugunun kontrol olunmasi, degisikliklerin takip edilmesi.
yazigmalarini yapmak, edilmemesi,
1 zamaninda ve eksiksiz -Belgelerin 6deme
O0denmesini saglamak. birimine zamaninda
teslim edilmemesi,
-Ek ders 6demelerinin
gecikmesi,
-Hak kaybi,
-Kamu zarari,
-Idari Para Cezas.
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alimmast Gereken Kontroller ve Tedbirler
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Adi Soyadi Adi Soyad Ad1 Soyadi
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