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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU

L o Egitim Bilimleri Enstitiisit Miudiirligu
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Dokiiman No
Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Aydinlik Gelecek” Hassas Gorev Tespit Formu (Ek-1) Revizyon No
HARCAMA BIiRIMI : Egitim Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIRIM : Enstitii Kurulu
Sira Riskler_ (_Giirevin _Y_erine _ Prosediirii**
No Hizmetin/Goérevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek _Personelde
Adi Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Program A¢ilma -Egitim 6gretimin Orta [s takviminin dikkatle hazirlanmas, ilgili -Akademisyen olmak,
Taleplerinin Kabulii — | aksamasi, kurul kararlarinin zamaninda alinmasi, alinan | -Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak,
Degerlendirilmesi. -Kurumsal hedeflere kararlarin zamaninda ilan edilmesi, -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
1 ulagsmada aksakliklar degerlendirme siireclerinin saglikli -Dikkatli ve 6zenli olmak,
yasanmasl, isletilmesi, ilgili donemde birimdeki -Gizlilik konusunda bilgi sahibi
-Acilacak programlarin personelin sayisinin artirilmasi. olmak,
gecikmesi. -Isin sahiplenilmesi,-insan giicii
Ogrenci Alim -Egitim-6gretimin Orta Ders kayit islemlerinde 6zen gosterilmesi, planlamasi ve koordine edilmesini
Sartlarinin ve aksamasi, Ogrenci transkript ve siireglerinin dikkatle etkin ve verimli yapabiliyor olmak,
Kontenjanlarinin -Kurumsal hedeflerin takip edilmesi. -Zaman yonetimine sahip olmak,
Kabuli. yerine getirilememesi, -Sorun ¢6zebilme yetkinligine sahip
2 -Ogrencilerin ders olmak,
alamamasi, -Koordinasyon yapabilmek,-Analitik
-Muhtemel donem kaybu. diistinme, yorumlama ve
degerlendirme yetenegine sahip
olmak.
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Almmast Gereken Kontroller ve Tedbirler
Adres : EU. Kampiisii Egitim Fakiiltesi Binasi 3. Kat Telefon : 02323115896 Sayfal/2

Bornova / iZMIR internet Adresi  : https://egitimbilimleri.ege.edu.tr/

E-Posta : egitimbil@mail.ege.edu.tr
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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