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HARCAMA BIiRIMI : Egitim Bilimleri Enstitiisii Miidiirligii
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Sira Hassas Gérevier .I'-I:.l'ss"as Gf)rev1n Sorumlu Birim Amiri Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Yiiriitiildiigii Birim Sonuclari)
Enstitii ile ilgili her tiirlii bilgi ve Kurul Isleri Birimi Sef Erhan POLAT -Hak kaybi,
1 | belgeyi korumak. -Zaman kaybi,
-Itibar kaybu.
5 Gelen ve giden evraklarla ilgili tim Kurul Isleri Birimi Sef Erhan POLAT -Zamaninda yapilmamasi1 veya hatali yapilmasi,
islemlerin yapilmasi. -Olusacak hak, zaman ve itibar kaybi.
3 Genel yazigsmalar1 yapmak ve takip Kurul Isleri Birimi Sef Erhan POLAT -Zaman kaybi,
etmek. -Gorevde aksakliklar.
4 Acele ve giinlii yazilari takip etmek. | Kurul Isleri Birimi Sef Erhan POLAT -Islerin aksamasi,
-Evraklarin kaybolmasi.
EDYS sistemi haricinde elden vb. Kurul Isleri Birimi Sef Erhan POLAT -Islerin aksamasi,
5 gelen evraklar kaydetmek ve takibini -Zamaninda yapilamamasi,
yapmak. -Evraklarin kaybolmasi,
-Hak kaybu.
Enstitii Kurulu, Enstitii Yonetim ve Kurul Isleri Birimi Sef Erhan POLAT -Toplantilarin aksamasi veya yapilamamasi,
Disiplin Kurulu Toplanti -Olusacak hak, itibar ve zaman kaybi.
6 giindemlerinin ve kararlarinin
zamaninda yazilmasi, ilgili kisilere
ve birimlere teblig edilmesi.
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