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HARCAMA BIRIMI : Egitim Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIiM :Maas / Satin Alma
Sira Riskler_ (_Giirevin _Y_eri ne _ Prosediirii**
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek _Personelde
Adi Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Enstitiide gorev yapan | -Icra, nafaka ve kefalet Yiiksek Gergeklestirilecek degisikliklerde ilgili
personelin maas, kesintilerinin takibinin belgelerin istenilmesi, maas ile ilgili
yolluk ve sosyal yapilamamasi, degisikliklerin maas tahakkuk birimine
yardimlar ile ilgili -Maas eki belgelerin bildirilmesi ve ilgili belgelerin arsivlenmesi,
tahakkuk, bordro almmamasi, icra, nafaka ve kefalet kesintilerinin diizenli
1 islemlerini yiiriitmek, | -Degisen mevzuatlara takibinin yapilmasi. Kanun, yonetmelik ve
yazismalarini yapmak, | uyum saglanamamasi, tebliglerdeki degisikliklerin takip edilmesi,
zamaninda ve eksiksiz | -Maag 6demelerinin yapilan ise 6zen gosterilmesi ve dikkat
odenmesini saglamak. | gecikmesi, edilmesi, hassas gorevi yiiriiten personelin
-Hak kayb1,-Kamu zarart, gorev alaniyla ilgili periyodik egitimlere tabi | -Gorevle ilgili mevzuata hakim olma,
-Idari Para Cezas. tutulmasi. -Gerekli bilgi ve deneyime sahip
Mal ve Hizmet -Kamu zarar1,-Idari ve Yiiksek Ihtiyaglarin erken belirlenmesi, birimler ve olmak,
alimlari igin belirlenen | cezai yaptirim. ilgili miidiir yardimcist ile koordinasyon -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
ihtiyaglarin satin alma icerisinde ¢aligilmasi, mevzuatlarin diizenli -Dikkatli ve 6zenli olmak,
) islemlerinin tiim takibi ve dogru uygulanmasi. -Zaman yonetimine sahip olmak.
stireglerini kontrolii ve
bagli oldugu Kanun ve
Yonetmeliklere uygun
olarak hazirlamak.
Enstitii harcamalar ile | -Egitim 6gretimin Yiiksek Diizenli kontrol yapilmasi, mali hesaplarin
ilgili biitce ve aksamasi. diizenli tutulmasi, zamaninda ek 6denek
3 | 6denekleri takip istenmesi.
etmek, ek 6denek
taleplerini hazirlamak.
Mal ve hizmet -Itibar kaybu, Yiiksek
4 | alimlarinda yaklasik -Haksiz rekabete neden
maliyetin dogru olma,
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hesaplanmasi ve -Kamu zarari, Satin alma siirecini planh ve etkin bir sekilde
gizliligin saglanmasi. -Idari ve cezai yaptirim, yiiriitiilmesi, ilgili mevzuat degisikliklerinin
-Sorusturma. diizenli takip edilmesi. - Gorevle ilgili mevzuata hakim
olma,
-Gerekli bilgi ve deneyime sahip
Ambar sayimini ve -Egitim 6gretimde aksama. | Orta Stok kontroliiniin belirli araliklarla diizenli olmak,
stok kontroliinii tutulmasi. -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
yapmak, harcama -Dikkatli ve 6zenli olmak,
9 yetkilisince belirlenen -Zaman yOnetimine sahip olmak..
asgari stok seviyesinin
altina diisen tasinirlari
harcama yetkilisine
bildirmek.

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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