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Aydinlik Gelecek” Hassas Gorev Listesi Formu (Ek-3) Revizyon No
HARCAMA BIiRIMI : Egitim Bilimleri Enstitiisii Miidiirligii
ALT BIiRIM : Maas / Satin Alma
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
No Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi y Sonuglari) veya Kontroller)
-Icra, nafaka ve kefalet
nstitiide gérev yapan ergeklestirilecek degisikliklerde ilgili belgelerin
Enstitiide gorev yap kzszr;;l;;z;zltaklblnln Gergeklestirilecek degisikliklerde ilgili belgeleri
ersonelin maas, yap S istenilmesi, maas ile ilgili degisikliklerin maas tahakkuk
P -Maas eki belgelerin & &
yolluk ve sosyal ahnmsamam g birimine bildirilmesi ve ilgili belgelerin arsivlenmesi, icra,
yardimlar ile ilgili . - ’ nafaka ve kefalet kesintilerinin diizenli takibinin
-Sef Sait KAYA . -Degisen mevzuatlara < . .o .
1 | tahakkuk, bordro AR . Yiiksek . yapilmasi. Kanun, yonetmelik ve tebliglerdeki
. PR Isci llkay TERZIOGLU uyum saglanamamast, ST . . . o
islemlerini yiiriitmek, Maas ddemelerinin degisikliklerin takip edilmesi, yapilan ise 6zen
yazigsmalarimi yapmak, ecikinesi gosterilmesi ve dikkat edilmesi, hassas gorevi yiiriiten
zamaninda ve eksiksiz 9Hak kayb,l personelin gorev alaniyla ilgili periyodik egitimlere tabi
O0denmesini saglamak. Kamu zarart, tutulmasi.
-Idari Para Cezasi.
Mal ve Hizmet
alimlar igin belirlenen
ihtiyaglarin satin alma I . o e
islemlerinin tim Sef Sait KAYA ) “Kamu zarar, Ihtlyaglarlq erken bgllrlenm§s1, l:.npmler ve ilgili miidiir
2 i . . S s Yiiksek S . yardimcisi ile koordinasyon igerisinde ¢alisilmast,
stireclerini kontrolii ve | -Is¢i llkay TERZIOGLU -ldari ve cezai yaptirim. . A -
< < mevzuatlarin diizenli takibi ve dogru uygulanmas.
bagl oldugu Kanun ve
Y 6netmeliklere uygun
olarak hazirlamak.
Enstitli harcamalari ile
3 :)lgélrlleblng t\eﬁ(i -Sef Sait KAYA Yiiksek -Egitim 6gretimin Diizenli kontrol yapilmasi, mali hesaplarin diizenli
LoNIp -Is¢i llkay TERZIOGLU aksamast. tutulmasi, zamaninda ek 6denek istenmesi.
etmek, ek 6denek
taleplerini hazirlamak.
Mal ve hizmet -Sef Sait KAYA . ..
4 alimlarinda yaklasik -Is¢i Ilkay TERZIOGLU Yiksek -Itibar kaybr,
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Aydm]lk Gelecek” HaSSEIS GOI'eV LlSteSl FO rmu (Ek'3) Revizyon No
HARCAMA BIiRIMI : Egitim Bilimleri Enstitiisii Miidiirligii
ALT BIiRIM : Maas / Satin Alma
Hassas Gorevi Olan . Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
Sira . . Risk - _ -
No Hassas Gorev Personelin Diizeyi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi Sonuglari) veya Kontroller)
maliyetin dogru -Haks1z rekabete neden Satin alma siirecini planli ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesi,
hesaplanmasi ve olma, ilgili mevzuat degisikliklerinin diizenli takip edilmesi.
gizliligin saglanmasi. -Kamu zarart,
-ldari ve cezai yaptirim,
-Sorusturma.
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Almmast Gereken Kontroller ve Tedbirler
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ad1 Soyadi Adi Soyadi Ad1 Soyadi
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