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HARCAMA BIRIMI : Egitim Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BiRIM : Ogrenci Isleri
Sira Riskler_ (_Giirevin _Y_erine _ Prosediirii**
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek _Personelde
Adi Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Acik olan lisansiistii -Birimin temel islevini Yiiksek Is takviminin dikkatle hazirlanmasu, ilgili
programlara 6grenci yerine getirememesi, kurul kararlarinin zamaninda alinmasi, alinan
alim islemlerinin -Kuruma olan giivenin kararlarin zamaninda ilan edilmesi,
1 . . N . . R
gerceklestirilmesi. kaybi. degerlendirme siireclerinin saglikli
isletilmesi, ilgili donemde birimdeki
personelin sayisinin artirtlmasi.
Ders kayit islemlerinin | -Ogrencilerin ders Yiiksek Ders kayit islemlerinde 6zen gosterilmesi,
2 yapilmast. alamamasi,-Muhtemel Ogrenci transkript ve stireclerinin dikkatle
donem kaybi. takip edilmesi. -Gorevle ilgili mevzuata hakim olma,
Yatay gecis -Ogrencilerin yatay gecis Orta Islemlerin ilgili mevzuata uygun -GereKli bilgi ve deneyime sahip
3 islemlerinin yapilmasi. | taleplerinin gergeklestirilmesi. olmak,
gerceklesmemesi. -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Yabanci uyruklu veya | -Birimin uluslararasilasma | Orta Birimde yabanci dil bilen personel sayisinin | -Dikkatli ve 6zenli olmak,-
bir alt egitimini yurt hedefinin ger¢eklesmemesi, artirllmasi, is takviminin dikkatle Zaman yonetimine sahip olmak.
4 disinda tamamlayan -Uluslararasi prestij kaybi. hazirlanmasz, ilgili kurul kararlarinin
ogrenci kabul zamaninda alinmasi, alinan kararlarin
islemlerinin zamaninda ilan edilmesi, degerlendirme
gerceklestirilmesi. siireglerinin saglikli isletilmesi.
Yeni miifredat -Egitimsel hedeflere Orta Gerektiginde hazirlanmasi ya da
olusturma ve/veya ulasilamamasi, giincellenmesi noktasinda Anabilim Dallar
5 degistirilen -Ulusal ve uluslararasi ile ilgili yazismalarin yapilmasi.
miifredatlarin isleyis standartlara uyulamamasi.
siireclerinin
stirdiiriilmesi.
6 100/2000 Doktora -Ogrencilerin maddi Yiiksek Odeneklerin zamaninda aktarilmast, bilgi ve
Bursu Kapsaminda magduriyet yasamasi, belgelerin zamaninda teslim edilmesi
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Ogrenci Alim -Kuruma olan giivenin konusunda daha dikkatli davranilmasi, son
Islemlerinin yapilmasi. | sarsilmasi, kontrollerin hassasiyetle yapilmasi.
-Yasal problemlerle
karsilagma ihtimali.
Ara sinav, mazeret -Ogrencilerin magduriyet Yiiksek Sinav takviminin zamaninda hazirlanmasi ve

7 sinavi, donem sonu ve | yasamasi, ilan edilmesi, sinav notlarmin zamaninda ilan
tek ders smavi -Yasal problemlerle edilmesi.
islemlerinin yapilmasi. | karsilagma ihtimali.

Doktora yeterlik smavi | -Ogrencilerin magduriyet Orta Ogrenci azami siirelerinin takip edilmesi ve

8 islemlerinin yasamast, ilgili yazigmalarin yapilmasi.

gerceklestirilmesi. -Yasal problemlerle

karsilagsma ihtimali. -Gorevle ilgili mevzuata hakim olma,
Doktora yeterlik, tez -Ogrencilerin magduriyet Orta Ogrenci azami siiresinin takip edilmesi ve -Gerekli bilgi ve deneyime sahip
konusu belirlenmesi ve | yasamasi, ilgili yazigsmalarin yapilmasi. olmak,

9 | TIK smawi -Yasal problemlerle -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
islemlerinin kargilasma ihtimali. -Dikkatli ve 6zenli olmak,-
gergeklestirilmesi. Zaman yoOnetimine sahip olmak.
Tez bilgilerinin ulusal | -Kuruma olan giivenin Yiiksek Basili ve elektronik olarak teslim edilen

10 tez veri girisg sarsilmasi, tezlerin ayni olmasina dikkat edilmesi.
merkezine giris -Yasal problemlerle
islemleri. karsilagma ihtimali.

Ogrenci mezuniyet -Ogrencilerin magduriyet Orta Ogrenci azami siiresinin takip edilmesi ve

11 islemlerinin yapilmasi. | yasamasi, ilgili yazismalarin yapilmasi.

-Yasal problemlerle
kargilagma ihtimali.

12 Ogrenci kayit silme -Ogrencilerin maddi Orta Ogrenci azami siiresinin takip edilmesi ve
islemlerinin yapilmasi. | magduriyet yasamasi, ilgili yazigsmalarin yapilmasi.
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-Yasal problemlerle
kargilagma ihtimali.
Ogrenciler ile ilgili her | -Bilgilendirilme hakkini Orta Zamaninda ve diizenli ¢alisilmasi.
tirli ilan, duyuru ve engellemek, -Gorevle ilgili mevzuata hakim olma,
kararin ilgili Anabilim | -Ogrencilerin maddi -Gerekli bilgi ve deneyime sahip
13 | Dallarmna magduriyet yasamasi, olmak,
gonderilmesi, internet | -Yasal problemlerle -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
sitesinde paylasilmasi | karsilagma ihtimali. -Dikkatli ve 6zenli olmak,-
ve panolara asilmasi. Zaman yoOnetimine sahip olmak.
Ogrencilerle ilgili her | -Ogrencilerin maddi Orta Yazisma siirelerine 6zen gosterilip
tiirlii belgenin magduriyet yasamasi, zamaninda cevap verilmesi.
14 | zamaninda -Yasal problemlerle
gonderilmesi, takibi ve | karsilagma ihtimali.
sonuglandirilmasi.

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ad1 Soyadi Adi Soyadi ) Ad1 Soyadi
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