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TC Dokiiman No
EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU Yayin Tarihi
) . S Egitim Bilimleri Enstitiisit Miudiirligu Revizyon Tarihi
'‘Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, . .
Aydinlik Gelecek” Hassas GOreV TeSplt FOI'mll (Ek'l) Revizyon No
HARCAMA BIRIMI : Egitim Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIiRIM : Ozel Kalem
Sira Riskler_ (_Giirevin _Y_erine _ Prosediirii**
No Hizmetin/Goérevin Getirilmemesinin Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek _Personelde
Adi Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Ziyarete gelen kisilerin | -Islerin aksamasi. Yiiksek Birim sorumlusunca kontrol edilmesi.
1 | randevularini
ayarlamak.
Her tiirlii iletisimi -Islerin aksamas. Yiiksek Birim sorumlusunca kontrol edilmesi. -Gerekli bilgi ve deneyime sahip
(yazismalar, telefon olmak,
goriismeleri, mailler, -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
2 dogrudan goriismeler) -Dikkatli ve 6zenli olmak,
saglamak ve bunu -Gizlilik konusunda bilgi sahibi
saglarken titiz olmak,
davranmak, gizlilige -Zaman ydnetimine sahip olmak,
onem vermek. -Sorun ¢6zebilme yetkinligine sahip
Gizli dosyalarin -Dosyalarin ve bilgilerin Yiiksek Birim sorumlusunca kontrol edilmesi ve olmak,
3 | muhafazasini disariya ¢ikmasi kilitli dolaplarda muhafaza edilmesi. -Koordinasyon yapabilmek.
saglamak.

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Adi Soyadi Ad1 Soyad: ) Ad1 Soyadi
Yiicel ALPHAN Dog. Dr. Nedim OZDEMIR Prof. Dr. Belgin ARSLAN CANSEVER
Enstitii Sekreteri Enstitiit Miidiir Yardimcisi Enstitii Miidiiri
Adres : EU. Kampiisii Egitim Fakiiltesi Binasi 3. Kat Telefon : 02323115896 Sayfal/1
Bornova / iZMIR internet Adresi  : https://egitimbilimleri.ege.edu.tr

E-Posta : egitimbil@mail.ege.edu.tr
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