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1 
Ziyarete gelen kişilerin randevularını 

ayarlamak. 
Özel Kalem Birimi 

-Şef Sait KAYA  

-İşçi İlkay TERZİOĞLI 
-İşlerin aksaması. 

2 

Her türlü iletişimi (yazışmalar, 

telefon görüşmeleri, mailler, 

doğrudan görüşmeler) sağlamak ve 

bunu sağlarken titiz davranmak, 

gizliliğe önem vermek. 

Özel Kalem Birimi 
-Şef Sait KAYA  

-İşçi İlkay TERZİOĞLI 
-İşlerin aksaması. 

3 
Gizli dosyaların muhafazasını 

sağlamak. 
Özel Kalem Birimi 

-Şef Sait KAYA  

-İşçi İlkay TERZİOĞLI 
-Dosyaların ve bilgilerin dışarıya çıkması 
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Yücel ALPHAN 

Enstitü Sekreteri 

 

KONTROL EDEN 

 

Adı Soyadı 

Doç. Dr. Nedim ÖZDEMİR 

Enstitü Müdür Yardımcısı 

 

ONAYLAYAN 

 

Adı Soyadı 

Prof. Dr. Belgin ARSLAN CANSEVER 
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Bu belge, 5070 sayılı Elektronik İmza Kanununa göre Güvenli Elektronik İmza ile imzalanmıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSA3ESLPTA0&eS=2871373 adresinden yapılabilir.
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