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Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**

No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (AliInmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Adi Sonuglar) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Ziyarete gelen kisilerin
1 randevularini -Islerin aksamasi. Yiiksek Birim sorumlusunca kontrol edilmesi.
ayarlamak. -Gerekli bilgi ve deneyime sahip
Her tiirlii iletisimi olmak,
(yazismalar, telefon -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
goriismeleri, mailler, -Dikkatli ve 6zenli olmak,
2 dofgmdan goriismeler) -Islerin aksamasi. Yiiksek Birim sorumlusunca kontrol edilmesi. “Gizlilik konusunda bilgi sahibi
saglamak ve bunu olmak,
saglarken titiz -Zaman yonetimine sahip olmak,
davranmak, gizlilige -Sorun ¢ozebilme yetkinligine sahip
Onem vermek. olmak,
Gizli dosyalarin -Dosyalarin ve bilgilerin . Birim sorumlusunca kontrol edilmesi ve -Koordinasyon yapabilmek.
3 | muhafazasini Yiiksek A ) .
- disartya ¢ikmasi kilitli dolaplarda muhafaza edilmesi.
saglamak.
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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