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Aydmhk Gelecek” HﬁSSﬂS GﬁreV LiSteSi FO rmu (Ek'3) Revizyon No
HARCAMA BIRIMI : Egitim Bilimleri Enstitiisii Miidiirliigii
ALT BIRIM : Ozliik Isleri
Sira Hassas Gorevi Olan Risk Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
No Hassas Gorev Personelin Diizevi* Getirilmemesinin (Alinmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi y Sonuglari) veya Kontroller)
Enstitiide gorevli
akademik ve idari
personel.m. ozlik -Hak kaybi, I . c e .
islemlerini (ayrilis / . Ilgili personelin konuyla ilgili egitime tabi tutularak
o -Sef Sait KAYA . -Kamu zarari, . - .
1 baglayzs, ilisik kesme, A L Yiiksek o mevzuata uygun olarak islemlerin yasal siire igerisinde
i . -Is¢i llkay TERZIOGLI -Itibar kaybu, L .
izin, terfi, vb.) o mevzuata uygun ve eksiksiz sekilde yapilmasi.
4 . -1dari para cezast.
zamaninda, diizenli
olarak ve gizlilik
igerisinde yapmak.
Rektorlilk Makaminca
atamasi yapilan
personelin atama
onaylariin birer S . e .
drnegini, kademe ve Sef Sait KAYA ) Ilgili personelin konuylg ilgili egitime tab‘l' tut'ular.a'k
2 - A . Yiiksek -Hak kaybi. mevzuata uygun olarak islemlerin yasal siire i¢erisinde
derece ilerleme -Is¢i llkay TERZIOGLI o :
oo mevzuata uygun ve eksiksiz sekilde yapilmasi.
onaylarinn ilgililere
ve Mali Isler Birimine
vermek, aslim
dosyalamak.
Personelle ilgili 6zlik i
3 dosyalarini iyi -Sef Sait KAYA Yiiksek -Ozliik haklarinin Dosyalarin giivenliginin saglanmasi, evraklarm diizenli bir
muhafaza etmek -Is¢i Ilkay TERZIOGLI korunmamasi. sekilde kaldirilmasi.
(Gizlilik)
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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